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 (
Vous allez suivre une formation sur le rapport d’activité
)

[image: ]1) Avant la formation
Réunissez les éléments qui vous permettront d’élaborer le bilan de votre parcours
·  Votre CV 
·  L’organigramme de votre structure 
·  Les fiches de postes des emplois que vous avez occupés
·  La fiche de poste / grade correspondant à votre objectif-
·  Les comptes rendus de vos entretiens professionnels et tout document permettant d’analyser votre parcours
· -


Engagez votre réflexion en renseignant le document Galiad « préalable à la formation » ci après

Grâce à ce travail préalable, la formation n’en sera que plus efficace 
pour que votre rapport soit personnalisé, unique et pertinent !


[image: ]2) Pendant la formation
Nous consacrerons notre temps à sélectionner, structurer et rédiger les éléments de votre rapport
·  Identification des expériences et compétences en lien avec votre objectif : grade ou poste
·  Mise en forme des différents éléments retenus
·  Phase de rédaction 
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3) Après la formation
· Vous bénéficierez d’un suivi par Email pour des orientations correctrices avec votre formateur. 


Mon parcours, mon projet 

Questionnaire de préparation à la formation 
(document anonyme destiné uniquement au formateur)

Sur votre poste actuel, pensez-vous avoir des responsabilités particulières sur ce poste ? Si oui, lesquelles ?






Avec qui travaillez-vous (collègues, collaborateurs, supérieurs, …) ? 
Quels sont vos partenaires internes/externes (usagers, autres services, autres ministères, autres administrations, secteur privé) ?
Le mode de communication privilégié (courrier, note, email, téléphone, réunion, …) ?








Qu’appréciez-vous dans votre métier ?








Au contraire, que trouvez-vous de moins agréable, de plus difficile ? 










Votre poste a évolué. Quels changements avez-vous observés dans l’exercice de vos fonctions ? 












Quel est le poste antérieur qui vous a le plus marqué (secteurs privé / public)







Quel est votre projet professionnel à 1 an, 5 ans, 10 ans ? 









Citez trois réalisations et/ou projets qui valorisent votre candidature aux yeux du jury ?
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